
１．『ＷＥＢ予約システム』の予約、申し込み手順

※ 原則、こちらの方法での予約となります。

① 講習会の選び方 ・・・・・・Ｐ.２

② ログインして予約 ・・・・・・Ｐ.４

③ ユーザー登録をして予約 ・・・・・・Ｐ.７

④ ユーザー登録をせずに予約 ・・・・・・Ｐ.８

⑤ 予約の確認 ・・・・・・Ｐ.９

⑥ 予約内容編集 ・・・・・・Ｐ.10

⑦ 申込書作成 ・・・・・・Ｐ.11

⑧ 申込み手続き ・・・・・・Ｐ.12

　（日程変更、予約キャンセル）

２．『電話予約』の予約、申込み手順 ・・・・・・Ｐ.14

※ インターネット環境の無い方はお電話にてご予約を承ります。

講習会 申込み方法
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【 ホームページの《インターネット予約》をクリックしてください。】 

『WEB予約システム』 予約、申込み手順

受講したい講習を選び、ク

リックします。

『WEB予約システム』 講習会の選び方

【《一覧から選ぶ》場合】

受講したい日程の《詳細と

予約手続へ》をクリックし

ます。

【《カレンダーから選ぶ》場合】 2/15



【《カレンダーから選ぶ》場合】

講習の日程が表示されます。

受講したい日程をクリック

します。

講習の詳細が表示されます。

ユーザーの方はログイン

⇒P.4へ

ユーザーで無い方は

・ユーザー登録をして予約する

⇒P.7へ

・今回はユーザー登録をせず

に予約する⇒P.8へ

いずれかをクリックします。

★ ユーザー登録のメリット ★

ユーザー登録を行うと

・最大５名まで同時予約が可能になります。

・ＷＥＢで予約内容の変更、申込書の再出力が可能です。
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『WEB予約システム』 ログインして予約

｢メールアドレス｣ ｢パス

ワード｣を入力し、《ログイ

ン》をクリックします。

予約人数を選び、《予約》

をクリックします。

複数名予約の場合の画面に

ついては⇒P.6へ

受講者入力画面が表示され

ます。この画面では、受講

者の情報を入力します。

必要な項目を入力後、《内

容確認》をクリックします。
※ 実務経験の証明が必要な講

習は、必ず『実務経験証明

欄』にも入力してください。

※ 建設業労働災害防止協会静

岡県支部会員の方は、会員

チェックもお願いします。
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内容確認が表示されます。

内容を確認し、《申込》

をクリックします。

この段階で修正がある場

合は、《戻る》をクリッ

クして、修正をしてくだ

さい。

《申込》後の予約内容編

予約完了画面が表示されます。

有効期限が表示されますので、

期限までに申込み手続き行っ

てください。(予約から10日)

また、ユーザー登録時のメー

ルアドレスに「予約受付メー

ル」が送信されます。
※ ＷＥＢ予約のみでは申し込み

は完了できません。

『申込み方法』については、P.12  

をご覧ください。

《申込書作成》をクリックす

ると、申込書PDFがダウンロー

ドできます。

必要項目を追記し、写真添付

のうえ、郵送又はご持参くだ

さい。
※ 写真添付の必要が無い講習もあ

ります。

※ 端末(パソコンや携帯電話など)

によっては、正しく出力されない

場合があります。その場合は、再

度始めからやり直し願います。
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★ 複数同時予約の場合 ★

受講者入力画面(２名の場

内容確認画面(２名の場合)

完了画面(２名の場合)

基本的な予約手順は1名予約の場合と同じですが、予約したい人数分の入力項目や情報が表示されます。
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『WEB予約システム』 ユーザー登録をして予約

《ユーザー登録をして予約

する》をクリックします。

内容入力画面が表示され

ます。

この画面では、ユーザー

情報を入力します。(図は

入力項目を省略しています｡)

必要な項目を入力後、

《内容確認》をクリック

します。
※ ユーザー情報としてご登録

いただいた内容は、予約シス

テムのみに使用します。

※ メールアドレスの入力ミス

にご注意ください。

内容確認画面が表示されま

す。

内容を確認し、《登録》を

完了画面が表示されます。

また、ユーザー登録メール

が送信されます。

《予約入力へ戻る》をク

リックし、講習会の詳細画

面に戻ります。

講習会の詳細画面からの予

約手順は⇒P.4へ
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『WEB予約システム』 ユーザー登録をせずに予約

《今回はユーザー登録をせ

ずに予約する》をクリック

受講者入力画面が表示さ

れます。

この画面では、受講者情

報を入力します。(図は入

力項目を省略しています｡)

必要な項目を入力後、

《内容確認》をクリック

します。
※ メールアドレスの入力ミス

にご注意ください。

内容確認画面が表示されま

す。

内容を確認し、《申込》を

クリックします。

完了画面が表示されます。

また、予約受付メールが

送信されます。

《申込書作成》をクリッ

クし、「申込書」をダウ

ンロードしてください。
※ ユーザー登録をしない場合

は、申込書の再出力、予約内

容の変更はできません。
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『WEB予約システム』 予約の確認

｢メールアドレス｣ ｢パス

ワード｣を入力し、《ログイ

ン》をクリックします。

ユーザー画面が表示されま

す。この画面では、予約し

た講習会の一覧が確認でき

ます。

予約内容表示画面が表示

されます。この画面では、

予約内容が確認できます。

また、この画面から以下

の操作が可能です。

①予約内容編集⇒P.10へ

②申込書作成⇒P.11へ
※ 予約内容の編集は、有効期

限が過ぎるとできません。

※ 日程変更、予約キャンセル

は、電話でご連絡ください。
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『WEB予約システム』 予約内容編集

《予約情報編集》をクリッ

クします。

有効期限が過ぎている場合

は、変更できません。

当支部事務局にご連絡願い

ます。

（ 054-255-1080 ）

内容編集画面が表示されま

す。必要な項目を編集後、

《内容確認》をクリックし

内容確認画面が表示されま

す。内容を確認し、《登

録》をクリックします。

完了画面が表示されます。

ユーザー登録をしたメール

アドレスに、｢予約内容変更

メール｣が送信されます。
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『WEB予約システム』 申込書作成

《申込書作成》をクリックす

ると、申込書PDFがダウンロー

ドできます。

必要項目を追記し、写真添付

のうえ、郵送又はご持参くだ

さい。
※ 写真添付の必要が無い講習もあ

ります。

※ 端末(パソコンや携帯電話など)

によっては、正しく出力されない

場合があります。その場合は、再

度始めからやり直し願います。
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１．ダウンロードした｢申込書｣に受講者本人の記名をしてください。

２．写真を添付してください。(※写真添付の必要が無い講習もあります。)

　
３．｢実務経験証明｣の必要な講習は、事業主の押印も忘れずにお願いします。

４．免許証、修了証の写しが必要な講習は、それぞれの写しを添付してくだ

　　さい。(例:高所作業車技能講習Ａコース＝自動車運転免許証の写し)

５．本人証明のため、①、②のいずれか片方の写しを添付してください。

　　　①運転免許証、パスポート､住民基本台帳カードのうち１種類

　　　②健康保険証、年金手帳、住民票のうち２種類

６．外国籍の方は在留カードの写しの添付をお願いします。この場合､上記５の

　　添付は不要です｡通名併記を希望する方は、申請をお願いします。

７．｢申込書｣を当支部まで郵送、又はご持参ください。

〈郵送の場合〉

　〒420-0851 静岡市葵区黒金町１１－７ 大樹生命静岡駅間ビル１２階　

　　建設業労働災害防止協会静岡県支部 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　へ送付

〈持参する場合〉

　平日　8:30～17:00（手続きがありますので、16:00までに来所してください。）

　土日祝日は、休業日です。

８．受講料を銀行振り込み、又は現金でお支払いください。

【振込み口座】

　　三井住友信託銀行 静岡支店 普通預金 №7519901

　　静 岡 銀 行 呉服町支店 普通預金 №1095374

　　名義人は、いずれも建災防静岡県支部（ｹﾝｻｲﾎﾞｳｼｽﾞｵｶｹﾝｼﾌﾞ）です。

※ 振込み手数料は、ご負担ください。

※ 領収証は受講票と合わせて送付させていただきます。

※ 『人材開発支援助成金』の申請をする方は、２カ月以内に必要書類を送付

　 してください。（当支部ホームページ『助成金申請のご案内』をご覧ください。

『WEB予約システム』 講習の申込み
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９．｢申込書｣･｢受講料｣の受付けが完了しましたら、｢受講票｣を発行します。

10．詳細につきましては、各講習の｢開催ご案内｣を再度、ご確認ください。
　　

★ 日程変更と予約キャンセル ★

『ＷＥＢ予約システム』での日程変更と予約キャンセルは出来ませんので、お

手数ですが、当支部事務局まで電話でご連絡ください。
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１．ホームページの《講習会のお知らせ》の《近日開催予定》から日程

　　をご確認ください。

２．当支部事務局に電話で予約してください。

　平日　8:30～17:00（予約の電話は16:30までにお願いします）

　土日祝日は、休業日です。

３．希望する講習、受講日、受講される方の氏名･生年月日･ご住所、事業所

　　等をお伝えください。　　

４．各講習のご案内を確認のうえ、｢申込用紙｣に必要事項をご記入ください｡

５．｢申込用紙｣は、ダウンロード、ＦＡＸ、又は郵送したものを使用してい

　　ただきます。

６．｢申込用紙｣に記名のうえ、写真を添付し当支部まで郵送、又はご持参

　　ください。
　※ 写真添付の必要が無い講習もあります。

〈郵送の場合〉

　〒420-0851 静岡市葵区黒金町１１－７　大樹生命静岡駅前ビル１２階

　　建設業労働災害防止協会静岡県支部  へ送付

『電話予約』 予約、申込み手順

㋐ ㋑ ㋒
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〈持参する場合〉

　平日　8:30～17:00（手続きがありますので、16:00までに来所してください。）

　土日祝日は、休業日です。

７．免許証、修了証の写しが必要な講習は、それぞれの写しを添付してくだ

　　さい。(例:高所作業車技能講習Ａコース＝自動車運転免許証の写し)

８．本人証明のため、①、②のいずれか片方の写しを添付してください。

　　　①運転免許証、パスポート､住民基本台帳カードのうち１種類

　　　②健康保険証、年金手帳、住民票のうち２種類

９．外国籍の方は在留カードの写しの添付をお願いします。この場合､上記８

　　の添付は不要です｡通名併記を希望する方は申請をお願いします。　　

10．受講料を銀行振り込み、又は現金でお支払いください。

【振込み口座】

　　三井住友信託銀行 静岡支店 普通預金 №7519901

　　静 岡 銀 行 呉服町支店 普通預金 №1095374

　　名義人は、いずれも建災防静岡県支部（ケンサイボウシズオカケンシブ）です。

※ 振込み手数料は、ご負担ください。

※ 領収証は受講票と合わせて送付させていただきます。

※ 『人材開発支援助成金』の申請をする方は、２カ月以内に必要書類を送付

　 してください。（当支部ホームページ『助成金申請のご案内』をご覧ください。

11．｢申込書｣･｢受講料｣の受付けが完了しましたら、｢受講票｣を発行します。

12．詳細につきましては、各講習の｢開催ご案内｣を再度、ご確認ください。
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